工作汇报模板

	工作汇报
	日  期：2024年XX月XX日　

	
	汇报人：XXX（此处盖章）

	工作汇报内容
	一、XX；二、XX；三、XX。

	（此处空一行，固定值12）
XX部门（学院）2024年秋季学期工作总结、
2025年春季学期工作计划
（此处空一行，固定值28）    
XXXXXX（所有正文字体仿宋GB2312，三号，固定值28）。
一、XXXXXX（一级标题黑体,三号）
XXXXXX

二、XXXXXX
（一）XXXXXX（二级标题楷体加粗）
1.XXXXXX（三级标题仿宋GB2312，三号）。


页码：字体宋体（正文），四号，页眉上边距0，页脚下边距2.8。
[bookmark: _GoBack]页码设置：样式：-1-，-2-，位置：双面打印、页脚外侧。

